SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinj
laipsnj) socialiniy moksly studijy srities, komunikacijos ir informacijos pakraipos;

2. turéti ne mazesne Kaip 2 mety darbo patirtj komunikacijos srityje (zurnalistika, vieSieji
ryS$iai);

3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reguliuojanciais valstybés
tarnyba ir vie$aji administravimg, Visuomenés informavimg ir oficialios informacijos teikimo
tvarka, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4. iSmanyti rySiy su visuomene veiklg ir pagrindinius visuomenés informavimo ir
organizacijos jvaizdzio kurimo ir palaikymo principus;

5. mokéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu,

6. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: ,,MS Word*, ,,MS Excel*, ,,Power
Point“, ,,MS Outlook®, ,,Internet Explorer®, mokéti naudotis elektroninémis informacijos ieskos ir
platinimo sistemomis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. rengia ir visais prieinamais informavimo budais teikia visuomenei bei suinteresuotoms
institucijoms, jstaigoms ir organizacijoms informacija apie Tarnybos strateginius sprendimus,
veikla, siekdamas uztikrinti Tarnybos veiklos viesinimg ir palanky jvaizdj visuomengje;

2. rengia ir vieSai skelbia su Tarnyba susijusig informacija;

3. bendrauja su zurnalistais, atsako j jy klausimus, teikia arba organizuoja juos dominancios
informacijos apie Tarnybos veiklg suteikima, informuoja juos apie Tarnybos svarbiausius
vykstancius renginius;

4. dalyvauja organizuojant Tarnybos vieSuosius renginius (konferencijas, seminarus,
renginius Zziniasklaidai ir kt.), uztikrindamas tinkamg pasirengimg jiems ir informacijos
ziniasklaidos priemonéms pateikima;

5. atlieka vieSosios informacijos analizés ir archyvavimo funkcijas, jvertindamas Tarnybai
aktualiy praneSimy ziniasklaidoje poveikj Tarnybos jvaizdziui;

6. atsako uz sutarCiy su visuomenés informavimo priemonémis, Ziniasklaidos planavimo ir
reklamos agentiiromis rengima ir vykdyma;
uztikrindamas, kad jose pateikta informacija biity teisinga, aktuali ir reguliariai atnaujinama;

8. pagal Viesyjy rysiy ir skyriaus kompetencijg dalyvauja Tarnybos direktoriaus tvirtinamy
projekty komandy darbe;

9. vykdo kitus su Viesyjy rysiy ir komunikacijos skyriaus veikla susijusius tarnybos
direktoriaus, Viesuyjy rysiy ir komunikacijos skyriaus vedéjo nenuolatinio pobudzio pavedimus, kad
buty pasiekti Tarnybos strateginiai tikslai.




